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Sista ansdkningsdag: 2011-10-18

Polisomradets stab fungerar som stédorgan till polisenheterna och har
funktioner inom ekonomi, personal, arkiv, utbildning,
verksamhetsutveckling/uppféljning samt @mnesansvariga inom
karnverksamheten utredning/lagféring, brottsférebyggande och
service. Polismyndigheten star infér nya arbetsmetoder géllande
processorienterad arkivredovisning. Vi séker dig som vill vara med att
driva inférandeprocessen i Polisomrade Skaraborg.

Arbetsuppgifter

Som arkivarie har du ansvar fér myndighetens delarkiv i Polisomradet,
vilket bl.a. innebér att varda, ordna och férteckna arkivbestand samt
ge rad och service till arkivets interna och externa anvéndare. Du ska
aven sakra att arkivet hanteras enligt gallande lagar och féreskrifter.
Fortsatt ska du hélla dig vél underrattad om géllande
arkivbestammelser samt samordna och ansvara fér arkivverksamheten
inom Polisomradet. Du kommer dven att medverka nar nya rutiner och
IT-system inférs. Vidare kommer du att fa ansvara for att
arkivredovisning upprattas samt utveckla och kvalitetssakra
arkivverksamheten i samrad med myndighetens arkivansvarig. Du
kommer aven att utbilda och informera i arkivfragor.

Kvalifikationer



Vi séker dig som har akademisk examen med inriktning
arkivvetenskap och for tjansten relevanta dmnen. Du ska ha
grundlaggande kunskaper om offentlighet och sekretess. Erfarenhet av
arkivarbete i offentlig verksamhet &r meriterande. D& var
arendehantering framoéver kommer att ske digitalt ar det viktigt att du
har goda IT-kunskaper och med latthet kan férstd nya datasystem och
program. Sprakkunskaper utdéver svenska kan vara meriterande. Som
arkivarie kommer du att arbeta 6ver hela Polisomradet vilket innebar
resor och detta medfér att kérkort for bil ar ett krav.

Vi séker dig som kan arbeta sjalvstindigt, 16sa fragor och fatta beslut.
Du har god samarbetsférmaga, ar utdtriktad och har latt for att knyta
kontakter. Du ar pedagogisk och kan lara andra om arkiv- och
dokumenthantering. Noggrannhet och strukturell form&ga ar nagot vi
ser som sjalvklara egenskaper, liksom att du har god kommunikativ
formaga i bade tal och skrift. Du har formaga att tanka nytt och att
entusiasmera andra. Stor vikt kommer att laggas vid din personliga
ldamplighet.

Anstadllningen galler tillsvidare med tilltrade enligt 6verenskommelse.
Provanstallning kan bli aktuellt. Anstallningen ar sakerhetsklassificerad
vilket innebé&r krav pa svenskt medborgarskap.

Sakerhetsprovning med registerkontroll enligt sakerhetsskyddslagen
genomfors fore anstallning.

Arbetstid: Dagtid. Tjanststalle Prinsgatan, Skdvde
I rekryteringsarbetet kommer jamstélldhets- och mangfaldsaspekten
att beaktas.

Information Idmnas av stabchef Magnus RamsRamsin, arkivarien Eva
Alpsten. B&da nas via myndighetens vaxel 114 14.

Facklig foretradare for OFR/P ar Yvonne Karnheim-Bengtsson, OFR/S
Christina Staffansdotter, SEKO Nicklas Andersson och féor SACO Anna
Lindgren. Samtliga nas via myndigheten véxel tfn 114 14,

Vid upprattande av sékandeférteckning kommer Dina personuppgifter
att registreras. Genom Din ansdkan godkanner Du denna denna
registrering.

Skriftlig ansdkan tillsammans med meritforteckning samt uppgift om
referenspersoner (dock ej betygskopior) inges till Polismyndigheten i
Vastra Goétaland, Box 429, Allmanna diariet, 401 26 Gdéteborg, fax

031-739 2972 eller epost: platsansokan.vastragotaland@polisen.se
senast den 18 oktober 2011.
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Korkort Arbetsgivare

B POLISMYNDIGHETEN VASTRA GOTALAND
Tillgang till egen bil Postadress
Varaktighet/Arbetstid POLISMYNDIGHETEN VASTRA GOTALAND
BOX 429
o 40126 GOTEBORG
Tillsvidare
Heltid Besoksadress
STAMPGATAN 28
GOTEBORG
Lon
Hitta pa karta (6ppnas i nytt fonster)
Fast 106n
Telefon och internet
Ansékan Tel: 114 14
_ o E-post:
Sista ans6kningsdag: 2011-10-18 polismyndigheten@vastragotaland.polisen.se

Hemsida (Oppnas i nytt fénster)

Ange referens: AD 713-25265/11

Vi tar emot ansdkan via e-post:
platsansokan.vastragotaland@polisen.se
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