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Hantera fotografier,
negativ och diabilder

Sa vdrdar vi var historia
foridag och imorgon



Forvaring och arkivering

Ett fotografi ar inte bestandigt for all framtid, aven om det ar optimalt
framkallat. For att forlanga dess livslangd och forebygga skador behover
bilderna forvaras i for dem sa goda forhallanden som mojligt. Det kan vara
svart att ha resurser, men ocksa att veta exakt hur man skall géra. Tank dock pa
att dven om man i detta nu inte kan férvara sina bilder pa det mest optimala
sattet, sa ar det av storsta vikt att vidta atgarder for forbattringar.

Allmanna rad kring forvaring och arkivering

- Det optimala forvaringsutrymmet for fotomaterial ar ett tempererat och
reglerat rum, dar klimatet halls konstant.

- Stapla inte materialet i hoga travar pa varandra, sarskilt inte skora
glasplatar.

- Hantera alltid bildmaterialet varsamt! Ta inte med fingrarna direkt pa
vare sig fotografi eller negativ. Anvand bomullsvantar! De finns
exempelvis att kopa pa apoteket.

- Skilj fotografi fran negativ i férvaringssammanhang. De kan forvaras i
samma rum, men inte i samma kuvert och férvaringsbox. Nitratfilm ar
brandfarlig och bor darfér forvaras helt separat.



Placera garna positiven respektive negativen i syrafria forvaringskuvert
eller omslag. | basta fall ett positiv/negativ per kuvert. Om man samtidigt
registrerar bilderna, notera bildnumret pa omslaget (samma nummer pa
negativ och bild med samma motiv). Satt aldrig klisterlappar eller
etiketter pa negativ eller positiv.

Skriv endast med blyertspenna vid anteckningar pa
forvaringskuverten/omslagen eller fotografiernas baksida. OBS! Skriv
innan negativ/fotografi laggs ned i kuvertet/omslaget!

Funderar ni pa att rengora det fotografiska materialet? Gor inga atgarder
utan att forst kontakta sakkunniga i amnet. Kontakta oss pa
Foreningsarkivet for rad.

Vad gadller val av papper som man anvander tillsammans med
fotomaterial bor papper anvandas som ar tillverkat av ren bomull. Det
pappret ar mycket rent och lampar sig for fotografiska material. Om ni
sjalva vill ordna era fotografier sa finns kuvert att kdpa av
Foreningsarkivet. Vill man kdpa sjalv sa kan man vanda sig till
www.museiservice.se eller www.abmprodukter.se.

Vid montering av fotografier, anvand inte klister eller tejp. Anvand
fotohorn istallet! Tank pa att vanliga brevkuvert ar klistrade i kanterna.
Man bor inte placera fotomaterialet i de i handeln vanligen
forekommande plastfickorna. De kan pa sikt vara skadliga. Vill man anda
anvanda plastfickor av nagot slag finns speciella genomskinliga
plastfickor att kopa som innehaller ren polyester, eller ett
polyetenmaterial. Finns t.ex. hos www.museiservice.se eller
www.abmprodukter.se.

Diabilder ska vara monterade i ram och utan glas. Glaset i sig, och
"miljon” for bilden innanfor glaset, gor att nedbrytningen paskyndas. Om
de ar glasade sa forlorar de dessutom i skdrpa vid en eventuell
digitalisering.

Glom inte att ta tillvara pa text som eventuellt finns pa ramarna. Forvara
diabilderna i ark med fickor av godkand plast/godkant papper alternativt
fotokuvert.

Om man inte har méjlighet att skanna samtliga bilder kan man prioritera
dem som ar skadade och darmed |6per risk att forloras. Om en diabild i
framtiden ska anvandas i en diaprojektor bor en ny diabild framstallas.
Tank pa att man genom att forteckna och registrera inte bara far ett mer
latthanterligt material, det blir ocksa lattare att soka fram bilder man
letar efter.



http://www.museiservice.se/
http://www.abmprodukter.se/
http://www.museiservice.se/
http://www.abmprodukter.se/

Digitala fotografier

Idag fotograferar man uteslutande digitalt. Det som ar viktigt att tanka pa vid
digital lagring av bilder, ar att filerna ar namngivna pa ett satt som gor det
mojligt att identifiera och s6ka bland dem. Det filnamn som genereras av
kameran ar bara ett tekniskt I6pnummer. En lamplig minsta atgard ar att lagga
filerna i mappar som namnges efter motivet, handelsen eller annat som de
forestaller. Ytterligare information enligt ovan, kan skivas i en textfil som
placeras i samma mapp.

Lagra fotografier i filformaten TIFF eller okomprimerad JPEG. Dessa format ar
vedertagna och dven upptagna i Riksarkivets foreskrifter. Vi kan darfor rakna
med att de kommer att fungera for bevarande under éverskadlig tid. Det basta
mediet for lagring ar externa harddiskar.

Anvandandet av skrivbara CD- och DVD-skivor - CD-R etc. och DVD-R etc., som
lagringsmedium ar mindre lampligt. Det skikt i vilket man branner
informationen bestar av organiska fargdmnen som inte ar aldringsstabila.
Forandringar kan ske snabbt nar en skiva utsatts for varme, ljus och hog
luftfuktighet. Fargskiktet kan plotsligt inte aterge korrekt information och
skivan blir olasbar. Dessutom ar kombinationen av brannare,
branningsprogramvara och branningsmedium kritisk for kvaliteten pa
branningen.

Ett bra tips ar att ocksa hos en fotofirma skriva ut ett urval av bilderna pa
arkivbestandigt papper. Skriv med blyerts pa baksidan de uppgifter som finns
om fotot och gor en beskrivning i ett textdokument over alla foton i samlingen,
digitala som analoga.

Foreningsarkivet garanterar inte livslangden pa det som lamnas in elektroniskt.
Vi har inte resurser till att skdta kontroll och uppgradering av harddiskar/CD-
/DVD-skivor. Detta maste féreningen sjalv sta for.



Registrering

Att registrera en fotosamling ar inte bara ett satt att 6ka ordningen pa de egna
fotografierna, utan ocksa ett satt att fa storre gladje av dem. Fler kan nyttja
samlingen, bade besdkare och dgare. De blir dven verkliga kallor till
historieberattande! Det finns olika satt eller system for att registrera
fotosamlingarna.

Fakta att ta fasta pa vid registrering av fotografier

Ge den registrerade bilden ett identifikationsnummer som noteras bade pa
bilden sjalv och i forteckningen samt i eventuell databas. Om ett negativ till
bilden finns, ge den samma nummer.

Viktiga fragor kring identifieringen av ett fotografi och som bo6r vara med pa
registreringen ar:

- Vem ar fotografen? Ange namn och om mojligt adress eller
verksamhetsort.

- Var ar bilden tagen? Skriv sa exakt som mojligt exempelvis socken, by,
gard.

- Nar ar bilden tagen? Helst med datum och ar, i nédfall kan exempelvis
"1950-talet" galla som tidsangivelse.

- Vem ar med pa bilden? Personerna pa bilden bor identifieras var for sig.
Ar det manga personer, skissa av bilden och numrera personerna. Ange
om mojligt dven alder, yrke och titlar pa personer.

- Vad vill bilden/fotografen visa? Beskriv handelsen bakom varfor bilden ar
tagen. Detta framgar inte alltid utifran motivet.

- Vem har identifierat bilden? Ange namn och adress pa den eller de som
identifierat bilden.




Att identifiera bilder kan vara tidskravande arbete, men det kan ocksa generera
manga trevliga stunder. | en férening kan man bilda speciella grupper som
jobbar med identifiering av foton. Man kan ocksa tillsammans med det lokala
studieférbundet anordna studiecirklar.

Notera i forteckningen/registreringsposten i databasen om bade fotografi och
negativ finns till bilden, samt om dubbletter finns. Det kan vara bra att veta om
man i framtiden skall kopiera bilden.

Har man ett stort antal negativ med okanda motiv kan man skanna dem med
bra resultat. Bilderna kan sedan sparas pa exempelvis en extern harddisk och
bli ett material for framtida anvandning.

FOr att pa sikt bevara fotomaterialet bér man ha bade ett fotografi och ett
negativ pa bilden. Har man endast fotografiet ar det lampligt att gora sa kallad
reprofotografier av dessa. Da far man ett negativ till bilden som kan arkiveras
och anvandas till kommande kopieringar. Reprofotografering rekommenderas
ocksa om man har skadade negativ eller fotografier.




Att leverera till Foreningsarkivet

Om er forening har bilder som ni vill ldmna in sa ar det bra om ni i mojligaste
man kan folja ovanstaende tips. Nar ni ska ordna era fotografier sa finns
forpackningsmaterial att kdpa hos oss. Vill man kdpa sjalv sa kan man vanda sig
till www.museiservice.se eller www.abmprodukter.se.

Foreningsarkivet tar emot verksamma foreningars handlingar mot avgift. Vill ni
leverera handlingar eller far vidare rad och stéd ar ni valkommen att kontakta
Foreningsarkivet.



http://www.museiservice.se/
http://www.abmprodukter.se/

foremng

En samling av
tankar, idéer och intressen
under de senaste 100—150 dren

Foreningsarkivet i Jdmtlands lan
Arkivvagen 1, 831 52 Ostersund
Tfn: 063—-10 06 07
E-post: foreningsarkivet@faj.se
www.faj.se, www.arkivetiostersund.se
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